
INFORMAZIONI PERSONALI

Nome CERRA ROSINA

Data di nascita 20/06/1957

Qualifica FUNZIONARIO DIRETTIVO

Amministrazione COMUNE DI ARENZANO

Incarico attuale Responsabile - SERVIZI ALLA PERSONA: PUBBLICA
ISTRUZIONE - ASSISTENZA SCOLASTICA - TURISMO -
GESTIONE IAT - CULTURA - BIBLIOTECA - POLITICHE
ATTIVE NEL LAVORO

Numero telefonico
dell’ufficio 0109138301

Fax dell’ufficio 0109138292

E-mail istituzionale rosina.cerra@comune.arenzano.ge.it

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED

ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio 1976 - DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE
CONSEGUITO PRESSO L’I.T.C. BOSELLI DI SAVONA

Altri titoli di studio e
professionali

- 2003 - ATTESTATO DI IDONEITÀ INCARICO ADDETTO
ANTINCENDIO PER ATTIVITÀ A RISCHIO ALTO
RILASCIATO DAL MINISTERO DELL’INTERNO
(ABILITAZIONE N. 2545/2003)

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

- 1977: VINCITRICE DEL CONCORSO PUBBLICO, PER
TITOLI ED ESAMI, IN QUALITÀ DI IMPIEGATA A
LIVELLO DI CONCETTO PRESSO L'AZIENDA
AUTONOMA DI SOGGIORNO E TURISMO DI
ARENZANO. 1985: VINCITRICE DEL CONCORSO
PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER FUNZIONARIO
DIRETTIVO. ESPLETA FUNZIONI DI RAGIONIERA
DELL’ENTE E SEGRETARIA DEL CONSIGLIO DI
AMMINISTRAZIONE. SI OCCUPA DELLA
PROGRAMMAZIONE DELL’ATTIVITÀ DELL’ENTE,
PREDISPOSIZIONI BILANCI DI PREVISIONE E
RENDICONTO FINANZIARI, GESTIONE DELIBERE,
GESTIONE PERSONALE, GESTIONE DEGLI
SPETTACOLI, BIGLIETTERIA AUTOLINEE,
RISCOSSIONE IMPOSTA DI SOGGIORNO, GESTIONE E
CONTABILITÀ DELLO STABILIMENTO BALNEARE LIDO.
SEGUE LA PROCEDURA DI LIQUIDAZIONE DELL’AAST
DI ARENZANO, A SEGUITO DELLA LEGGE REGIONALE
CHE SOPPRIME TALI ENTI TURISTICI SUB REGIONALI.
- AZIENDA AUTONOMA DI SOGGIORNO ARENZANO
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- 1992: VIENE INSERITA IN UN RUOLO UNICO
REGIONALE E ASSEGNATA ALL’AZIENDA DI
PROMOZIONE TURISTICA DI GENOVA. FUNZIONARIO
DIRETTIVO CON IL RUOLO DI PROMOTORE
TURISTICO DELL’AREA DEL PONENTE GENOVESE.
PARTECIPA ALLA PIANIFICAZIONE DEGLI EVENTI
TURISTICI E CULTURALI DI GENOVA E PROVINCIA IN
OCCASIONE DELLE CELEBRAZIONI COLOMBIANE. -
AZIENDA DI PROMOZIONE TURISTICA DI GENOVA

- 1° GIUGNO 1993: TRASFERIMENTO DALLA REGIONE
LIGURIA AL COMUNE DI ARENZANO. ASSUME LE
FUNZIONI DI CAPO SETTORE DELL’AREA TURISMO -
CULTURA - SPORT - PUBBLICA ISTRUZIONE. 1993/1995
- ATTRIBUZIONE TEMPORANEA DELLE COMPETENZE
INERENTI L’UFFICIO COMMERCIO E AUTORIZZAZIONI
DI POLIZIA. 1993/1994 - ASSUME LA FUNZIONE
VICARIA DEL RESPONSABILE DEI SERVIZI SOCIO –
SANITARIE ASILO NIDO. 2003/2004/2005 - ASSUME LA
FUNZIONE VICARIA DEL RESPONSABILE DEL CENTRO
PROFESSIONALE MALERBA. 2005/2009 -
RESPONSABILE DEL SERVIZIO DELLA PRIMA
INFANZIA (ASILO NIDO COMUNALE E AZIENDALE) -
COMUNE DI ARENZANO

- 1° SETTEMBRE 1999: ATTRIBUZIONE DELLA
POSIZIONE ORGANIZZATIVA - RESPONSABILE DEI
SERVIZI TURISMO (GESTIONE UFFICIO TURISTICO,
PROMOZIONE E ORGANIZZAZIONE MANIFESTAZIONI)
- CULTURA (GESTIONE BIBLIOTECA E
ORGANIZZAZIONE MANIFESTAZIONI) - RAPPORTI CON
LA STAMPA - GEMELLAGGI E SCAMBI TURISTICI -
PUBBLICA ISTRUZIONE (SCUOLA D’INFANZIA E
D’OBBLIGO, TRASPORTO E REFEZIONE SCOLASTICA,
ASSISTENZA SCOLASTICA) - POLITICHE ATTIVE NEL
LAVORO – SPORTELLO INFORMALAVORO. - COMUNE
DI ARENZANO

Capacità linguistiche
Lingua Livello Parlato Livello Scritto

Inglese Scolastico Scolastico
Francese Fluente Fluente

Capacità nell’uso delle
tecnologie

- CONOSCENZA DEL SISTEMA OPERATIVO WINDOWS
XP E DEI PROGRAMMI APPLICATIVI WORD - EXCEL -
POWERPOINT, UTILIZZO DI OUT LOOK E DEL
BROWSER DI INTERNET.

Altro (partecipazione a
convegni e seminari,

pubblicazioni,
collaborazione a riviste,

ecc., ed ogni altra
informazione che il

dirigente ritiene di dover
pubblicare)

- NEL CORSO DELL'ATTIVITA' LAVORATIVA HA SEGUITO
GLI ASPETTI RELATIVI ALLA NORMATIVA DEI SERVIZI
DIRETTI, COMPRESA LA MATERIA TRASVERSALE
DEGLI APPALTI PUBBLICI, ED HA APPROFONDITO LA
NORMATIVA RELATIVA AGLI ASPETTI ORGANIZZATIVI
E FUNZIONALI DELLE STRUTTURE COMUNALI E
DELLE ATTIVITÀ ESERCITATE. RISPETTO A QUESTE
TEMATICHE HA PARTECIPATO A NUMEROSI CORSI DI
FORMAZIONE, UTILIZZANDO LA FORMULA "A
CATALOGO", OPPURE PARTECIPANDO A PERCORSI
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FORMATIVI ELABORATI ALL'INTERNO DEL PIANO
ANNUALE DI FORMAZIONE.

- 2004 - COMPONENTE DELLA CONSULTA DI
COORDINAMENTO DELL’AICCRE DELLA REGIONE
LIGURIA PARTECIPA A DIVERSI SEMINARI SULLE
POLITICHE CULTURALI EUROPEE PRESSO IL
PARLAMENTO DI BRUXELLES E STRASBURGO

- 2001/2002/2003 - COMPONENTE NELLE COMMISSIONI
ESAMINATRICI DEI CORSI DI FORMAZIONE
PROFESSIONALE REALIZZATI DAL CENTRO MALERBA
- FORMAZIONE E LAVORO DI ARENZANO, AGENZIA
FORMATIVA SPECIALIZZATA, NEL SETTORE DELLA
FALEGNAMERIA CIVILE E DELLA CARPENTERIA
NAVALE IN LEGNO, DELL’AMBIENTE, DEI SERVIZI
TURISTICI E CULTURALI, DEL COMMERCIO, DELLA
GRANDE DISTRIBUZIONE E DELLA RISTORAZIONE.

- ESPERIENZE DI MARKETING CULTURALE E DI PROMO
- VALORIZZAZIONE DEL TERRITORIO IN DIVERSI
TAVOLI TECNICO-PROGETTUALI CON COMPITI DI
ELABORAZIONE DI PROGETTI E INIZIATIVE VOLTE AD
INCREMENTARE LA FRUIZIONE DEI SERVIZI
CULTURALI E DEL TERRITORIO, NONCHÉ
ATTRAVERSO RICERCA DI SPONSORIZZAZIONI E
PARTNERSHIP CON AZIENDE E FONDAZIONI
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